VEJLEDNING VEDR@ZRENDE
OPRETTELSE, INDRETNING, LEDELSE OG DRIFT AF DAGINSTITUTIONER

Med udgangspunkt i de lokale behov skal fglgende retningslinier anvendes ved oprettelse og indretning af
daginstitutioner for bgrn i alderen 0 til 13 ar.

AFSNIT 1.

Daginstitutioner med kontrolleret tilsyn, det vil sige, at personalet bade er forpligtet til at kontrollere bgrnenes
fremmade, orientere foreeldre i tilfzelde af ikke-meddelt forfald og fere kontrol med barnene, nar de er i
institutionen.

Foalgende institutionstyper kan godkendes
Daginstitutioner for 0-2 &rige (vuggestuer)
Daginstitutioner for 0-6 arige (aldersintegrerede)
Daginstitutioner for 0-13 arige (aldersintegrerede)
Daginstitutioner for 3-6 arige (bgrnehaver)
Daginstitutioner for 7-13 arige (fritidshjem)
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Retningslinierne er geeldende for alle daginstitutioner uanset ejer og driftsforhold. Kommunalbestyrelsen skal
i medfer af Forordningens §25 pase, at retningslinierne overholdes.

Stk. 2
Standarder

Bruttoareal i daginstitutioner: 6 m2 pr. plads.

Aktivitetsareal i daginstitutioner: 4 m2 pr. plads. (Med aktivitetsareal menes: grupperum, feellesrum,
aktivitets/hobbyrum).

Nettoareal i grupperum: 2 m2 pr. plads.

Kgkkener: 12 m2. Afstanden mellem modstaende kakkenborde 1,8 m.
Hovedindgang skal have vindfang.

| bernegarderober med seerskilt garderobeplads til hvert barn.
Tarremulighed i neerheden af garderoben.

1 handicaptoilet pr. 40 pladser.

Toiletrum bgr ikke have direkte adgang fra grupperum og aktivitetsrum.

1 bagrnetoilet pr. 10 pladser.

Skyllemulighed (bruser) i/ved toiletrummet.

1 puslebord med vaskekumme pr. gruppe i institutioner, der modtager bgrn under 3 ar.
Separate toiletkabiner med dar i institutioner, som modtager barn over 6 ar.
Madvaredepot (ca. 2 m2 pr. gruppe).

Depot for renggringsmidler o.l., som kan aflases.



Institutionen bgr have depotplads til hver gruppe (ca. 3 m2).

Hvilerum (isolerede/opvarmede) med liggeplads tilsvarende 1/3 af institutionens godkendte pladsantal i
institutioner, som modtager bgrn under 6 ar. Hvilerum skal veere minimum 12 m2

Vaskerum skal kunne aflases.

Kgle- og fryseplads i n@gdvendig omfang.

Gange skal veere 1,6 m brede.

Dgre skal veere 0,9 m brede.

Dgre i rum uden vinduer skal kunne &bnes uden brug af nagler.

Trapper ma ikke have varierende trindybde, og bgr sa vidt mulig undgés i institutioner for barn under 6 ar.
Trappegeleender skal i tillzeg til almindelig faeste have faeste i barnehgjde (0,6 m).

Sikrede trappe op og nedgange fortrinsvis med lasbar dar.

Raekvaerk ved balkoner o.l. skal veere sikrede i en hgjde af 1,2 m, og udformet sa barn ikke kan klatre op
eller komme mellem sprinklerveerket.

Glaspartier/vinduer skal placeres 0,6 m over gulvhgjde.

Opbevaringsrum for barnevogne, cykler, slaeder o.l. (ca. 6 m2 pr. gruppe).

Der skal vaere ngdvendige kontor og personalefaciliteter, herunder rygerum for personalet (rygning bar ikke
finde sted i lokaler, som benyttes af barnene og ma ikke forekomme i grupperum).

Institutionen skal indrettes s& den kan modtage handicappede uden saerforanstaltninger.

Adgangen til institutionen fra offentlig vej skal sa vidt mulig vaere fremkommelig for handicappede.

Der skal veere adgang til legeplads ca. 10 m2 pr. plads.

Stk. 3
Ledelse

Institutionen skal have en vedtaegt, som er godkendt af kommunalbestyrelsen, vedteegten skal indeholde
bestemmelser om:

- ejerforholdet,

- institutionens godkendte pladsantal,

- hvilken aldersgruppe som modtages,

- &bningstid,

- bestyrelsens sammensaetning og valg,

- forretningsorden,

- kompetenceforhold,

- tavshedspligt.

Institutionen skal have en malsaetning, som er stadfeestet af kommunalbestyrelsen.

Overordnet malseetning for alle daginstitutioner er:
Daginstitutionen skal i samarbejde med foraeldre medvirke til at fremme en alsidig udvikling,
sa barnene bliver i stand til at tage del i samfundslivet.
Barnene skal gives ansvar og indflydelse i forhold til alder og udvikling, med henblik p&
barnets mulighed for selv at blive herre over sin tilveerelse og aktiv deltager i samfundet
gennem skole, arbejde, politik og kulturlivet.
Daginstitutionen skal tage sit psedagogiske udgangspunkt i lokalmiljgets kulturelle traditioner.

Institutionens leder har ansvar for institutionens faglige og administrative drift i henhold til de bestemmelser,
som fastseettes i institutionens vedtaegt.

Stk. 4
Drift



Bgrnenormering
Barn under 3 ar — handicappede under 6 ar — optager 2 institutionspladser pr. barn.

Barn over 3 &r — handicappede over 6 ar — optager 1 plads pr. barn.
Institutionen kan maksimalt have 4 bgrnegrupper.
Hver bgrnegruppe kan maksimalt have 24 pladser.

Personalenormering

Institutionen skal have en leder med minimum 3 arig peedagogisk uddannelse.

Mindst 50% af de normerede stillinger skal veere for peedagogisk uddannet personale (herunder barne-
/paedagogmedhijeelpere).

Hver bgrnegruppe skal have en personalenormering pa minimum:

1 paedagog

1 barne-/peedagogmedhjeelper

1 medhjeelper.

Praktikanter og stgttepersoner medregnes ikke i normeringen.

| institutionens abningstid skal der altid veere mindst 2 ansatte pr. barnegruppe, og altid mindst 1
paedagogisk uddannet i institutionen.

Institutionen skal have ngdvendig kgkken- og renggringspersonale.

Kommunalbestyrelsen fastsaetter herudfra den enkelte institutions personalenormering.

Ikke-kommunale daginstitutioner
Selvejende daginstitutioner skal godkendes af kommunalbestyrelsen.
Selvejende institutioner skal falge neerveerende cirkuleeres bestemmelser.
Kommunalbestyrelsen kan indga overenskomst med selvejende daginstitutioner.
Nar kommunalbestyrelsen yder gkonomisk tilskud til selvejende daginstitutioner, skal det i overenskomsten
sikres, at
- tilskuddet ikke udgar mere end tilskuddet til tilsvarende kommunale daginstitutioner,
- foreeldrebetalingen ikke afviger vaesentligt fra taksten i kommunale daginstitutioner,
- tilskuddet ikke farer til formueskabning,
- retningslinier for kommunale daginstitutioner overholdes,
- barn optages i henhold til bestemmelser som er godkendt af kommunalbestyrelsen.
Der kan ikke ydes driftstilskud til ikke-kommunale daginstitutioner, som ikke har driftsoverenskomst med
kommunen.

Kommunalt formidlet dagpleje

Dagpleje kan med kommunalbestyrelsens godkendelse oprettes i private hjem.

Et dagplejehjem kan maksimalt have 6 pladser inklusive hjemmets egne bgrn under 14 ar.

Barn i alderen 0-2 ar optager 2 pladser i dagplejehjemmet.

Et dagplejehjem kan maksimalt have abent 45 timer ugentlig.

Dagplejere skal veere fyldt 21 &r, ansvaret for bgrn i dagplejehjemmet ma ikke overlades til personer under
18 ar.

Kommunalbestyrelsen skal sgrge for at der fgres tilsyn med og gives vejledning til dagplejehjem.
Kommunalbestyrelsen fastseetter naermere bestemmelser vedrgrende gvrige sider af den kommunalt
formidlede dagplejeordning.

Privat dagpleje
Forannzevnte bestemmelser vedrgrende kommunalt formidlet dagpleje gaelder ogsa for privat dagpleje.

Kommunalbestyrelsen kan vedtage at de kommunale bestemmelser for kommunalt formidlet dagpleje skal
geelde helt eller delvis for privat dagpleje.

Optagelse af bgrn
Kommunalbestyrelsen nedsaetter en visitationsgruppe bestaende af
- en daginstitutionsmedarbejder, valgt af og blandt det pesedagogisk uddannede personale (herunder
barne/psedagogmedhjeelpere) i de kommunale daginstitutioner.
- enrepraesentant for forseldre, valgt af og blandt foreeldre i de kommunale daginstitutioners
bestyrelser.




- to medlemmer, udpeget af det sociale udvalg, hvoraf det ene skal veere medlem af det sociale
udvalg.

- en repraesentant for foreeldre, valgt af og blandt foraeldre i de ikke-kommunale daginstitutioners
bestyrelser, dog kun fra daginstitutioner, hvortil visitationsgrupper foreslar optagelse af barn.

Visitationsgruppen har til opgave at visitere bgrn til de kommunale daginstitutioner, den kommunalt
formidlede dagpleje og ikke —kommunale daginstitutioner, som har aftale om at optagelse af bagrn forestas af
visitationsgruppen.

Visitationsgruppen opretter en vesteliste for bgrn, der gnskes optaget i daginstitution eller kommunalt
formidlet dagpleje, men som ikke umiddelbart kan optages.

Visitationsgruppen skal, nar der er ledige pladser i en daginstitution eller i den kommunalt formidlede
dagpleje foretage en udveaelgelse blandt de bgrn pa ventelisten, som har den til daginstitutionen/dagplejen
passende alder efter fglgende hensyn, idet dog grupperne A og B altid gar forud for efternaevnte grupper,
uanset forsgrgernes forhold. Bgrn af ikke-gifte, men fast samlevende par ligestilles ganske med bgrn af gifte
forsgrgere.

A. Barn, som af de sociale udvalg indstilles til optagelse pa grund af seerlige forhold.

B. Barn, som pa grund af alder skal overflyttes fra en daginstitution eller dagpleje til en
anden.

C. Bgrn, som optages i henhold til seerbestemmelser i driftaftaler, som er godkendt af

kommunalbestyrelsen, idet disse bgrn indbyrdes fglger neerveerende prioritering.

Bgrn af enlige forsgrgere, som er udearbejdende eller under uddannelse.

Bgarn af forsgrgere, hvor begge er udearbejdende eller under uddannelse.

Barn af forsgrgere, hvor kun den ene er udearbejdende eller under uddannelse.

. Andre.

Ved udveelgelse af bagrn skal visitationsgruppen sgge at opretholde en rimelig alders og kansfordeling i den
enkelte institution.

O@mmo

| tilfeelde af uenighed mellem visitationsgruppen og en institution eller foraeldre kan spgrgsmalet af hver af
parterne forelsegges det sociale udvalg til endelig afgarelse.

Visitationsgruppens medlemmer, samt andre der matte deltage i gruppens mgder, er palagt tavshedspligt
med hensyn til de forhold, som de i medfgr af deres arbejde i gruppen bliver bekendt med.

Visitationsgruppens afggrelser kan ankes til det sociale udvalg, hvis afggrelser kan ankes i henhold til
geeldende bestemmelser.

AFSNIT 2.

Daginstitutioner uden kontrolleret tilsyn, det vil sige, at personalet ikke er forpligtet til at kontrollere bgrnenes
fremmgde og orientere foreeldre i tilfaelde af ikke-meddelt forfald, men alene at der er kontrolleret tilsyn, nar
bgrnene og de unge er i institutionen.

Daginstitutioner uden kontrolleret tilsyn daekker aldersgruppen 7-17 ar.
Daginstitutioner uden kontrolleret tilsyn benaevnes: fritidsklubber eller ungdomsklubber.

Stk. 2.
Vejledende standarder

Aktivitetsarealet skal veere tilpasset den pateenkte anvendelse.

Institutionen skal have 1 toilet pr. 15 pladser, heraf skal 1 toilet pr. 40 pladser kunne benyttes af
karestolsbrugere.

Toiletter skal veere placeret i separate kabiner med dear.

Toiletrum bgr ikke have direkte adgang fra aktivitets- og arbejdsrum.

Trappe op- og nedgange skal veere sikrede, fortrinsvis med lasbare dare.

Raekveerk ved balkoner o.l. skal veere sikrede i en hgjde af 1,2 m, og udformet s bgrn ikke kan klatre op
eller komme mellem sprinklerveerket.

Bere i rum uden vinduer skal kunne &bnes uden brug af nggle.



Institutionen skal indrettes sa den kan modtage handicappede bgrn og unge uden szerforanstaltninger.

Stk. 3.
Ledelse og drift

Institutionen skal have en vedtaegt, som er godkendt af kommunalbestyrelsen.

Vedtaegten skal angive institutionens formal, godkendte pladsantal, og hvilken aldersgruppe som modtages,
ligesom det af vedtaegten skal fremga, hvorledes optagelse af bagrn/unge foregar.

Institutionen kan maksimalt have 200 pladser.

Personalenormering

Institutionen skal have en leder med relevant uddannelse.
Institutionen skal have 1 stilling pr. 15 pladser.

Praktikanter og stgttepersoner medregnes normalt ikke i normeringen.

AFSNIT 3
Generelle forhold

Stk. 1
Miljgforhold

For alle daginstitutioner geelder, at de ma placeres i et terreen, som giver brugerne aktivitets- og
udfoldelsesmuligheder uden at bringe dem i farlige situationer.

Daginstitutioner og legepladser ma ikke placeres i omrader, hvorover der fgres kraftledninger.
Daginstitutioner ma ikke opfares i neerheden af stgj, stav og luftforurenende virksomhed.

Der ma ved placering af daginstitutioner og legepladser tages hensyn til naboer, sa disse ikke paferes
ungdige gener af aktiviteten i daginstitutionen og pa legepladsen.

Der mé ved opfarelse af daginstitutioner og legepladser ikke anvendes materialer, som indebaerer kendt
sundhedsrisiko.

Stk. 2
Godkendelse

Alle daginstitutioner skal godkendes af brandmyndighed, sundhedsmyndighed og arbejdstilsynet.
Kommunalbestyrelsen skal godkende bygningerne og tilse at myndighedskrav er opfyldt.

Herunder skal kommunalbestyrelsen godkende ikke-kommunale daginstitutioner og tilse at naerveerende
retningslinier er overhold med hensyn til oprettelse, indretning, ledelse og drift.

For kommunale daginstitutioner sendes samtlige myndighedsgodkendelser sammen med godkendt vedteegt
til Socialdirektoratet for endelig godkendelse af ibrugtagning som daginstitution.

Stk. 3
Dispensationer

Alle dispensationer i forhold til daginstitutionsomradet skal sgges skriftligt i Socialdirektoratet med mindre
andet er direkte naevnt i forordning eller cirkuleere.
Dispensationer meddeles skriftligt, og kan ikke gives med tilbagevirkende kraft.

Stk. 4
Anlaegstilskud

Anlaegstilskud til daginstitutionsbyggeri sgges i forbindelse med indsendelse af kommunens sociale
anlaegsplaner.

Anleegstilskud ydes i henhold til geeldende bestemmelser herom.

Kommunen ma nar projektet er godkendt af Socialdirektoratet, og der er bevilget anleegstilskud sage om
igangseetningstilladelse/frigivelse af anleegsmidler. Byggerier ma ikke seettes i gang far skriftlig tilladelse er
givet fra Socialdirektoratet.



Der kan kun gives anlaegstilskud til daginstitutioner som oprettes, ejes og drives af kommunerne.



